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CIRCOLARE N. 89

COLOGNO AL SERIO, 22/11/2019

> AI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA
> PERSONALE ATA DELLA SCUOLA PRIMARIA
> DSGA
> SITO

OGGETTO: VIGILANZA SCUOLA PRIMARIA

Il personaledocente, il personaleAta ed il Dirigente Scolastico,ciascunoper le proprie
competenze, hanno il dovere della sorveglianza degli allievi per tutto il tempo in cui
sono affidati all'Istituzione scolastica. Tale obbligo, che assume contenuti diversi in
rapporto al grado di maturità degli allievi, si estende dal momento dell'ingresso degli
allievi nei locali della scuola a quello della loro uscita, ivi compresa la ricreazione, le
uscite scolasticheo le attività di svago che si svolgono nei locali scolastici o in quelli di
pertinenza, l'ingresso anticipato (con o senza pre-scuola) o la successiva sosta
nell'edificio scolastico (con o senza post-scuola). Il dovere di vigilanza, compito che fa
capo in via principaleal personaledocente, è annoverato anchetra gli obblighi spettanti
al personaleA.T.A., comeevidenziatodal CCNL-Compartoscuola-TabellaA, per il profilo
professionaledi Area A, che assegna rilevanti mansioni di accoglienzae sorveglianza
degli alunni nei periodi immediatamente antecedenti e successiviall'orario delle attività
didattiche e durante la ricreazione.AI dirigente scolasticospettano obblighi organizzativi
di amministrazione e di controllo sull'attività degli operatori scolastici e di custodia, al
fine di garantire la sicurezzadella Scuola, attraverso l'eliminazione di qualsiasi fonte di
rischio, adottando al riguardo tutti quei provvedimenti organizzativi di sua competenza
o, se necessario,sollecitandol'intervento di coloro sui quali i medesimi incombano.
Lemisure organizzativeadottate concernonola vigilanza degli alunni:
1. Durante lo svolgimento delle attività didattiche
2. Dall'ingresso dell'edificio al raggiungimento dell'aula
3. Durante i cambi di turno tra i docenti nelle classi
4. Nel corso dell'intervallo/ricreazione
5. Durante il tragitto aula-uscita dall'edificio al termine delle lezioni
6. Durante il periodo di mensa

1. Vigilanza durante lo svolgimento dell'attività didattica

Fa parte degli obblighi di servizio imposti agli insegnanti quello di vigilare sugli allievi,
accogliendoli all'entrata, vigilando durante tutto l'orario scolastico ed assistendoli
all'uscita dalla scuola. La Corte dei Conti, sez. III, 19.2.1994, n. 1623, ha ritenuto,
inoltre, che l'obbligo della vigilanza abbia rilievo primario rispetto agli altri obblighi di
servizio e che, conseguentemente,in ipotesi di concorrenzadi più obblighi derivanti dal
rapporto di servizio e di una situazione di incompatibilità per l'osservanza degli stessi,
non consentendo circostanze oggettive di tempo e di luogo il loro contemporaneo
adempimento, il personale deve scegliere di adempiere il dovere di vigilanza. Durante
l'esercizio delle attività didattiche, il responsabiledella vigilanza sugli alunni della classe
è il docente assegnatoalla classein quella scansionetemporale. II docente che, durante
l'espletamento dell'attività didattica, non per futili motivi, debba assentarsi



temporaneamente dalla classe, prima di allontanarsi dalla scolaresca deve incaricare un
collaboratore scolastico di vigilare sugli alunni sino al suo ritorno. I collaboratori
scolastici non possono rifiutare di effettuare la vigilanza su richiesta del docente, come
disposto dal Profilo Professionale (CCNL -Comparto Scuola vigente).
I collaboratori scolastici, per favorire nelle classi l'alternanza degli insegnanti, per
sorvegliare gli alunni che si recano ai servizi igienici e per attivarsi in caso di eventuali
necessità (per es. per esigenze urgenti dei docenti, per interventi di Antincendio e/o di
Primo soccorso), sono tenuti a presidiare costantemente il proprio piano di servizio,
senza allontanarsi, se non per chiamata degli Uffici della scuola o per esigenze
impellenti. Gli alunni debbono facilitare l'azione di vigilanza degli insegnanti, attenendosi
alle regole di comportamento fissate.

2. Vigilanza dall'ingresso dell'edificio al raggiungimento dell'aula

All'inizio di ogni turno di attività, antimeridiano o pomeridiano, si dispone che i
collaboratori scolastici in servizio siano presenti presso l'ingresso principale dell'edificio
per prestare la dovuta vigilanza sugli alunni. Alla vigilanza degli alunni che usufruiscono
del trasporto, poiché l'arrivo è previsto prima dei cinque minuti antecedenti le lezioni
antimeridiane, provvede il personaleaddetto al pre-scuola; la sorveglianzaall'inizio delle
lezioni pomeridianee del sabato è affidata ad un collaboratore.
Per assicurare l'accoglienzae la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti ad
essere presenti 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni; nella scuola primaria i docenti
delle classi posti al piano d'ingresso attenderanno gli alunni nelle proprie aule, gli altri
docenti nella postazione destinata alla propria classe nell'atrio della scuola. Gli alunni
ritardatari dovranno essere accompagnati nelle rispettive aule dal collaboratore
scolastico.

3. Vigilanza nella frazione temporale interessata ai cambi di turno dei
docenti nelle classi

Per assicurare la continuità della vigilanza sugli alunni durante il cambio di turno dei
docenti, i collaboratori scolastici e i docenti di sostegnocompresenti nelle classi devono
favorire l'avvicendarsi degli insegnanti, collaborando nella vigilanza delle classi prive di
insegnante. Gli alunni devono rimanere nell'aula. I docenti devono effettuare gli
spostamenti con la massimatempestività
I collaboratori scolastici, all'inizio delle lezioni e ai cambi di turno dei docenti, debbono
accertarsi di eventuali ritardi o di assenzedegli insegnanti nelle classi. In casodi ritardo
o di assenzadei docenti, non tempestivamente annunciati dagli stessi, gli insegnanti
presenti e i collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni dandone, nel
contempo, avvisoall'Ufficio di Segreteriae ai docenti

4.Vigilanza durante l'intervallo/ricreazione.
AI fine di regolamentare la vigilanza sugli alunni durante l'intervallo-ricreazione (dalle
ore 10 e 20 alle ore 10 e 35), si dispone che detta vigilanza venga effettuata
ordinariamente dai docenti impegnati nelle classi nella seconda ora di lezione, che
resteranno nella classe fino alle ore 10,35 (l'eventuale cambio di classe avverrà al
termine della ricreazione); gli alunni, di norma, resteranno in aula.
I collaboratori scolastici durante l'intervallo sorveglieranno, oltre i corridoi e gli spazi di
competenza,anche i bagni. Vengonodisposti i seguenti turni di sorveglianzadei docenti
che coadiuvandoi collaboratori scolastici, si posizionerannoal di fuori dei servizi igienici.
Nei cortili, giardini, spazi verdi presenti nelle scuole la vigilanza deve essere sempre
esercitata dagli insegnanti, supportati, compatibilmente con le disponibilità, dai
collaboratori scolastici
DOCENTE LUOGO GIORNO
Collaboratore al piano: PIANO TERRA LUNEDI'
Boscaqlia Lucia
CAPPAI PIANO TERRA BAGNO OVEST



ZAMBELLI PRIMO PIANO BAGNO LATO
EST

FERRI PRIMO PIANO BAGNO LATO
OVEST

CHIAROLINI SECONDO PIANO BAGNO
LATO EST

CAVALLERI P SECONDO PIANO BAGNO
LATO OVEST

Collaboratore: VEGINI PIANO TERRA BAGNO LATO MARTEDI'
EST

Collaboratore: BOSCAGLIA F PIANO TERRA BAGNO LATO
OVEST

BOTTAZZOLI PRIMO PIANO BAGNO LATO
EST

PREVITALI PRIMO PIANO BAGNO LATO
OVEST

CABRINI SECONDO PIANO BAGNO
LATO EST

CARBONARI SECONDO PIANO BAGNO
LATO OVEST

Collaboratore al piano: PIANO TERRA MERCOLEDI'
Boscaglia F
CAPPAI PIANO TERRA BAGNO LATO

OVEST
PISONI PRIMO PIANO BAGNO LATO

EST
ANGIONE PRIMO PIANO BAGNO LATO

OVEST
CHIAROLINI SECONDO PIANO BAGNO

LATO EST
CABRINI SECONDO PIANO BAGNO

LATO OVEST
Collaboratore :VEGINI PIANO TERRA BAGNO LATO GIOVEDI'

EST
Collaboratore : DE SANTIS L. PIANO TERRA BAGNO LATO

OVEST
FERRI PRIMO PIANO BAGNO LATO

EST
GADALETA PRIMO PIANO BAGNO LATO

OVEST
CAVALLERI SECONDO PIANO BAGNO

LATO EST
MUZZI SECONDO PIANO BAGNO

LATO OVEST
Collaboratore: VEGINI G. PIANO TERRA BAGNO LATO VENERDI'

EST
PIANO TERRA BAGNO LATO
OVEST

ZAMBELLI PRIMO PIANO BAGNO LATO
EST

PREVITALI PRIMO PIANO BAGNO LATO
OVEST

CHIAROLINI SECONDO PIANO BAGNO
LATO EST

CARBONARI SECONDO PIANO BAGNO
LATO OVEST

Collaboratore: VEGINI G. PIANO TERRA BAGNO LATO SABATO
EST

Collaboratore: BOSCAGLIA F PIANO TERRA BAGNO LATO
OVEST

BOTTAZZO LI PRIMO PIANO BAGNO LATO



EST
GADALETA PRIMO PIANO BAGNO LATO

OVEST
CHIAROLINI SECONDO PIANO BAGNO

LATO EST
CAVALLERI SECONDO PIANO BAGNO

LATO OVEST

S.Vigilanza durante il periodo di mensa
AI termine delle lezioni del mattino, durante la costituzione dei gruppi mensa la vigilanza
è affidata ad un docente o ad un collaboratore qualora, quest'ultimo debba
accompagnarela propria classeall'uscita, come da prospetto ALLEGATO.
I gruppi del primo turno mensa saranno accompagnati dal docente in bagno per la
pulizia personale prima di recarsi in mensa e saranno riaccompagnati in bagno dai
docenti prima che riprendano le lezioni pomeridiane.
I gruppi del secondo turno mensa saranno accompagnati ai servizi igienici dai docenti
prima di raggiungere la mensa. Non è consentito durante il pre o post mensa, sia che il
gruppo si trovi all'interno dell'edificio nell'aula assegnata, sia che si trovi nelle aree
all'aperto, che gli alunni si muovano liberamente nell'edificio.
AI termine del tempo mensa alle 13,55 il docente a cui è affidato il gruppo mensa deve
assicurarsi che i propri alunni vengano sempre presi in carico dai colleghi delle classi in
servizio nel pomeriggio

6. Durante il tragitto aula-uscita dall'edificio al termine delle lezioni.
I docenti in servizio l'ultima ora accompagnerannoe sorveglieranno la propria classe
fino alla scalinata dove consegneranno i minori ai genitori o delegati; gli alunni che
usufruiscono del trasporto scolastico, nell'atrio della scuola saranno presi in carico dal
collaboratore scolastico in sorveglianzapresso l'uscita laterale dedicata, come da tabella
sottostante. Qualora il docente dell'ultima ora abbia da espletare il servizio mensa
consegnerà la propria classe al docente di sostegno, se presente, o al collega della
classeparallela di modulo che provvederà a sorvegliare gli alunni fino all'uscita, così da
essere presente tempestivamente nel punto di raccolta previsto per il proprio gruppo
mensamentre questo si va costituendo e garantirne la vigilanza.

LUNEDI 12 25 Scotti Paola
13 55 De Santis Luciano
15 55 Maananti Benedetto

MARTEDI 1225 De Santis Luciano
15 55 Scotti Paola

MERCOLEDI 1225 Scotti Paola
1355 Bonomelli Roberta
15 55 Maananti Benedetto

GIOVEDI 12,25 Boscaalia Lucia
15,55 Boscaalia Francesca

VENERDI 12,25 Scotti Paola
15,55 De Santis Luciano

SABATO 12,25 Magnati Benedetto

AI fine di garantire un'adeguata sorveglianzasi dispone che la classe4°A il venerdì dalle
ore 14,00 alle ore 16,00 svolga lezione nell'aula della classe 5°C posta al primo piano
dell'edificio scolastico.

Il Dirigente scolastico
Prof.ssaManuela Nicosia
(Firmaautografa sostituita a mezzostampa
ai sensidell'art.3 comma 2 D.to L.vo39/93)



MENSA PRIMARIAA.S. 2019/20 1° TURNO
FIORE SOLE LUNA STELLA FUNGO CASA

CLASSE 1°D (PARZ) 1°A (PARZ)- 1°A(PARZ) 1°0(PARZ) 1°B 3°0
2°A 2°A (PARZ) 2°0(PARZ) 2°0(PARZ) 1°C 3°E
2°C 2°E (PARZ) 2°B 2°E

TURNO 1° 1° 1° 1° 1° 1°

PUNTO DI Aula 1°D Aula 2°E Aula 2°0 atrio Aula 1°C Aula 3° D
RACCOLTA
BAGNO bagno Bagno Bagno Bagno Bagno Bagno

mensa ingresso lato ingresso lato Ingresso ingresso lato Ingresso
rampa palestra lato rampa palestra lato rampa

AULA 1°0 2°E 1°A 2°0 1°C 3°0
GIOCO
LUNEDI' GRANATA CARMINATI GUGLIELMONI RIGOBELLO MAVER GHIDONI

collaboratore
MARTEDI' SCOTTI RAGNOLI DRAGO TRAINA I ZAMPOLERI
MERCOLEDI' GRANATA RAGNOLI DRAGO RIGOBELLO MAVER GHIDONI

collaboratore collaboratore
GIOVEDI' TRAINA RANICA ZAMPOLERI ROVERI I ESPOSITO

collaboratore collaboratore
VENERDI' / / / / / I



ALBERO CUORE TORTA CONCHIGLIA NUVOLA BARCA
CLASSE 3°A(PARZ) 3°A (PARZ) - 4°A 3°B - 3°C 4° E- 4°0 4°B _4°C - 5°B 5°C-50O-5°E

5°A

PUNTO DI Aula 5°A Aula 3°A Aula 3 BO aula 4°0 Aula 5°B Aula 5°0
RACCOLTA

TURNO 2° 2° 2° 2° 2° 2°

BAGNO Bagno 1° piano Bagno 1°piano Bagno 1°piano Bagno Bagno 1° piano Bagno 1°piano
lato palestra Lato rampa Lato rampa 2° Piano lato Lato palestra Lato palestra

rampa

AULA Aula 5°A Aula 3°A Aula 3° B Aula 4°0 Aula 5°B Aula 5°0
GIOCO

LUNEDI' CHIAPPINII COLPANI ROVERI MUSCOLINO RANICA RAVASIO
PELUCCHI M collaboratore

MARTEDI' RAVASIO PEREGO I I I I
collaboratore collaboratore

MERCOLEDI ROTAZIONE MALANCHINI MUSCOLINO GUGLIELMONI PEREGO PT

GIOVEDI' BREVI MALANCHINI I I I

VENERDI' PISONI COLPANI I I I


