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CIRCOLARE N.139

Cologno al Serio, 05. 06. 2018

AI DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA
DI PRIMO GRADO

AL PERSONALE

AL SITO WEB

Oggetto: Scadenza impegni mese di giugno per i docenti della scuola secondaria

Con la presente si comunicano, ai docenti della scuola secondaria, gli impegni relativi alla fase
di chiusura dell’anno scolastico 2017-2018.

Classi terze

I seguenti documenti vanno consegnati entro e non oltre il giorno 11 giugno 2018:

« Programma effettivamente svolto (copia cartacea e copia in file)

 Relazione della classe delle varie discipline (copia cartacea e copia in file)

» Relazione del coordinatore (2 copie cartacee e una copia in file) nella quale bisogna
specificare gli strumenti compensativi e le misure dispensative relativi alla modalita di
svolgimento delle prove scritte da parte degli alunni BES/H.

I documenti in versione cartacea vanno inseriti nelle apposite cartellette predisposte in
segreteria. La relazione della classe, insieme ad una copia della relazione del coordinatore, va
inserita nei faldoni dei registri dei verbali predisposti in segreteria. Le copie in file vanno
inserite nel PC a destra della lavagna in sala insegnanti secondo l'iter: ARCHIVIOGIUGNO -
2018-relativa classe.

Classi prime e seconde

I seguenti documenti vanno consegnati entro e non oltre il 18 giugno 2018:

e Programma effettivamente svolto (copia cartacea e copia in file)

» Relazione della classe delle varie discipline (copia cartacea e copia in file)

» Relazione del coordinatore (copia cartacea e copia in file)

I documenti in versione cartacea vanno inseriti negli appositi faldoni dei registri dei verbali
predisposti in presidenza. Le copie in file vanno inserite nel PC a destra della lavagna in sala
insegnanti secondo l'iter: ARCHIVIO-GIUGNO 2018-relativa classe.

I registri di classe (cartaceo)
Vanno controllati e in segreteria dal giorno 11 giugno 2018 ed entro e non oltre il 18 giugno
2018.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Giovanni Carlo Vezzoli




